Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 22/2019 z dnia 24 lipca 2019 roku

Zasady dziatania Komisji Przetargowej
I. Definicje.

Ilekro¢ w niniejszych , Zasadach dziatania Komisji Przetargowej”, zwanych dalej ,Zasadami” jest mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora CUW lub osobe, ktdrej powierzyt on na
pismie czynnosci Kierownika Zamawiajgcego zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang zgodnie z przepisami Ustawy i niniejszych
Zasad;

3) Cztonku Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczgcego Komisji, Sekretarza Komisji lub pozostatego
cztonka Komisji nie petnigcego odrebnych funkgcji;

4) SIWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia lub inny przekazywany
Wykonawcom dokument, w ktorym Zamawiajacy okresla zasady i warunki udzielenia Zamowienia;

5) UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych;

6) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1986 z pdzn. zm.);

7) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu.

IL. Zadania, sklad i organizacja Komisji.

1. Sposdb powotywania oraz minimalng liczebno$¢ Komisji okresla ustawa, z zastrzezeniem niniejszych Zasad.

2. Zadaniem Komisji jest ocena spetniania przez wykonawcow warunkdw udziatu w postepowaniach o udzielenie
zamowien objetych obowigzkiem stosowania przepisow Ustawy, badanie i ocena ofert oraz przedstawianie
Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji i wnioskow okreslonych w art. 20 ust.3 Ustawy.

3. Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje przetargowa.

4. Cztonkowie Komisji niezwtocznie po zapoznaniu sie z dokumentami ztozonymi przez Wykonawcow sktadajg
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okreslonych w art. 17 ust.1 Ustawy okolicznosci stanowigcych
przestanke do ich wytgczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Oswiadczenie winno zostaé
ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli okolicznosci, o ktdrych mowa w zdaniu poprzedzajagcym zostang
ujawnione w toku prac Komisji. O$wiadczenia dotgcza sie do protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Czlonka Komisji wytacza sie z jej, gdy:

1) ztozyt oSwiadczenie o zaistnieniu okolicznosci stanowigcych przestanke do jego wytaczenia z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

2) nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 4 w terminie wyznaczonym przez Kierownika
zamawiajgcego;

3) ztozyt o$wiadczenie niezgodne z prawdg — z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwosc
oswiadczenia;

4) ztozyt zgodne z prawdg o$wiadczenie o braku okolicznosci stanowigcych przestanke do jego wylgczenia
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, jezeli po ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie
zaistniaty.

6. Informacje o wylgczeniu sie z prac komisji, cztonek Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego, ktory
rozstrzyga o odwotaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka
Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4 w najkrétszym mozliwym
terminie.

7. Odwotanie cztonka Komisji moze nastgpic takze, jezeli:

1) z przyczyn okresSlonych w art. 17 ustawy pzp;

2) z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac swoich obowigzkdéw;

3) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona w obowigzujgcym
u Zamawiajacego;

4) cztonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkdw.

ul



II1. Obowiazki cztonkéw Komisji.

. Do obowigzkdéw cztonkdéw Komisji nalezy:

1) Ztozenie o$wiadczen, o ktdrych mowa w rozdz. II ust.4;

2) Sprawdzenie spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty;

3) Sprawdzenie prawidtowosci i kompletnosci dokumentow;

4) Dokonywanie oceny ofert;

5) Podpisywanie protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia;

6) Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami kierownika
zamawiajgcego;

7) Sporzadzanie protokotdw z posiedzen Komisii;

8) Weryfikacja protokotu z postepowania;

9) Nadzdr nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia;

10) Sporzadzenie protokotu z postepowania.

. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac sie

wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

. Cztonkowie komisji nie mogg bez zgody Kierownika zamawiajgcego ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych

z pracami komisji, a w szczegolnosci przebiegiem badania, oceny i pordwnania treSci ztozonych ofert,

informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, takich jak: warto$¢ szacunkowa zamdwienia, kwota,

jakag zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia.

IV. Prawa cztonkow Komisji.

. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.

2. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji, w tym: ofert,

zakgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii biegtych.
. Cztonkowie komisji majg prawo zgtoszenia kierownikowi Zamawiajgcego pisemnych zastrzezen do pracy
komisji.

V. Tryb pracy Komisji.

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powofania.

2. Komisja dokonuje rozstrzygnie¢, o ktérych mowa w rozdz. II ust.2 w obecnosci, co najmniej potowy jej sktadu

w drodze uzgodnienia lub na podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkow komisji, z zastrzezeniem ust.4.

. Rozstrzygnie¢ w zakresie przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji i wnioskow okreslonych
w art. 20 ust.3 Ustawy komisja dokonuje w drodze gtosowania zwykla wiekszoscig gtosow w obecnosdi,
€O najmniej potowy jej sktadu.

. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych, komisja
zwraca sie do Kierownika Zamawiajgcego z pisemnym wnioskiem o powofanie biegtego.

. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia lub z chwilg uniewaznienia
postepowania.



