
Załącznik do zarządzenia nr 46/2019 
Dyrektora Powiatowego Centrum Usług Wspólnych 

 z 12 grudnia 2019 r. 
 

 
Regulamin komisji skontrowej II Liceum Ogólnokształcącego  

w Kędzierzynie-Koźlu 
 

 
 
1. Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materiałów bibliotecznych 

zgromadzonych w II Liceum Ogólnokształcącym w Kędzierzynie-Koźlu, ul. Matejki 19, 
47-220 Kędzierzyn-Koźle, w terminie od 13 grudnia 2019 r. do 31 grudnia 2019r.  

 
2. Skontrum obejmuje materiały biblioteczne: 

 zgromadzenie w pomieszczeniach wypożyczalni, czytelni i magazynu biblioteki, 
 wydane poza bibliotekę (wypożyczone czytelnikom lub do innych bibliotek, oddane 

do oprawy itp.). 
 
3. Skontrum polega na: 

 porównaniu zapisów inwentarzowych ze stanem faktycznym materiałów 
bibliotecznych, 

 ustaleniu i wyjaśnieniu różnic pomiędzy zapisami w księgach inwentarzowych a 
stanem faktycznym, 

 ustaleniu wielkości ewentualnych braków. 
 
4. Stan faktyczny materiałów bibliotecznych należy porównać z zapisami w księgach 

inwentarzowych i rejestrach ubytków, w przypadku materiałów wydanych poza 
bibliotekę z zapisami kartotek czytelników i kart książek bądź innych ewidencji 
poświadczających wydanie materiałów bibliotecznych (np. ewidencji książek oddanych 
do oprawy). 

 
5. Czynności związane z porównaniem stanu faktycznego z zapisami ewidencyjnymi 

należy przeprowadzić okresie od 13 grudnia 2019 r. do 31 grudnia 2019r.  W tym czasie 
biblioteka będzie zamknięta, o czym należy poinformować osoby korzystające  
z biblioteki poprzez wywieszenie informacji na drzwiach budynku biblioteki oraz 
opublikowanie jej na stronach Biuletynu Informacji Publicznej biblioteki. 

 
6. Po zakończeniu czynności kontrolnych komisja skontrowa sporządza w dwóch 

egzemplarzach protokół, który powinien zawierać: 
 opis ustaleń dotyczących stanu faktycznego materiałów bibliotecznych i porównania 

go ze stanem ewidencyjnym (ujęciu ilościowo-wartościowym), 
 wykaz braków względnych i bezwzględnych, z podaniem ich wartości, 
 wnioski w sprawie nieodnalezionych materiałów wraz z uzasadnieniem. 

 
7. Do protokołu należy dołączyć zarządzenie Dyrektora Powiatowego Centrum Usług 

Wspólnych w sprawie przeprowadzenia skontrum i regulamin komisji skontrowej. 
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