Zatacznik do zarzadzenia nr 46/2019
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych
z 12 grudnia 2019 r.

Regulamin komisji skontrowej II Liceum Ogoélnoksztalcacego
w Kedzierzynie-Kozlu

Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie skontrum materialdw bibliotecznych
zgromadzonych w II Liceum Ogolnoksztatcqcym w Kedzierzynie-KozZlu, ul. Matejki 19,
47-220 Kedzierzyn-Kozle, w terminie od 13 grudnia 2019 r. do 31 grudnia 2019r.

Skontrum obejmuje materialy biblioteczne:
— zgromadzenie w pomieszczeniach wypozyczalni, czytelni i magazynu biblioteki,
— wydane poza biblioteke (wypozyczone czytelnikom lub do innych bibliotek, oddane
do oprawy itp.).

Skontrum polega na:

— poréwnaniu zapisOw inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow
bibliotecznych,

— ustaleniu i wyjasnieniu réznic pomig¢dzy zapisami w ksiggach inwentarzowych a
stanem faktycznym,

— ustaleniu wielko$ci ewentualnych brakow.

Stan faktyczny materiatow bibliotecznych nalezy poréwna¢ z zapisami w ksiggach
inwentarzowych 1 rejestrach ubytkow, w przypadku materialow wydanych poza
bibliotek¢ z zapisami kartotek czytelnikow i kart ksigzek badZz innych ewidencji
poswiadczajacych wydanie materialéw bibliotecznych (np. ewidencji ksigzek oddanych

do oprawy).

Czynnosci zwigzane z porownaniem stanu faktycznego z zapisami ewidencyjnymi
nalezy przeprowadzi¢ okresie od 13 grudnia 2019 r. do 31 grudnia 2019r. W tym czasie
biblioteka bedzie zamknigta, o czym nalezy poinformowac osoby korzystajace
z biblioteki poprzez wywieszenie informacji na drzwiach budynku biblioteki oraz
opublikowanie jej na stronach Biuletynu Informacji Publicznej biblioteki.

Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych komisja skontrowa sporzadza w dwoéch

egzemplarzach protokot, ktéry powinien zawierac:

— opis ustalen dotyczacych stanu faktycznego materiatow bibliotecznych 1 poréwnania
go ze stanem ewidencyjnym (ujeciu ilo§ciowo-wartosciowym),

— wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych, z podaniem ich wartosci,

— wnioski w sprawie nieodnalezionych materiatow wraz z uzasadnieniem.

Do protokotu nalezy dotaczy¢ zarzadzenie Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug
Wspolnych w sprawie przeprowadzenia skontrum i regulamin komisji skontrowe;.
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