Zatacznik Nr 1 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

Zarzadzenie nr 26/2020
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 6 lipca 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t.j. z dnia
2019.02.22) i zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.869
t.j. z dnia 2019.05.10), Uchwatg nr 81/371/2016 Zarzadu Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego z dnia
20 grudnia 2016 r., Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujacg w Powiatowym Centrum Ustug Wspolnych
w Kedzierzynie-Kozlu oraz ustawg z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.2020.920 t.j.
z dnia 2020.05.07) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zarzadzam  przeprowadzenie  pelnej/ekresowejizdawczo-odbiorczej  inwentaryzacji  skladnikow
majatkowych znajdujgcych si¢ w Powiatowym Centrum Ustug Wspoélnych w Kedzierzynie-Kozlu.

§2

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 07.07.2020 r. do dnia 13.07.2020 r. zgodnie
z Instrukcjq Inwentaryzacyjng obowiazujaca w jednostce w terminach okreslonych w Planie
inwentaryzacji na rok 2020, stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Inwentaryzacje Srodkéw trwalych i pozostalych Srodkow trwalych (wyposazenia) nalezy
przeprowadzi¢ w dniach od 07.07.2020 r. do 13.07.2020 r. wedlug stanu ewidencyjnego na dzien
30.06.2020 r. , a na dzien przekazania majatku dokonac¢ weryfikacji aktualizacji spisu z natury.

3. Szczegblowy harmonogram inwentaryzacji sSrodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych stanowi
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw aktywow znajdujacych si¢ Jednostce wymienionych
w § 4 pkt 1, 2, 8, 9 powotuje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie:

XXXXXXXXXXX —przewodniczaca Komisji,
XXX XXXXXXXX — cztonek komisji,
XXXXXXXXXXX —czlonek Komisji,
XXXXXXXXXXX — cztonek Komisji,
XXXXXXXXXXX —czlonek Komisji,
XXXXXXXXXXX — cztonek Komisji,
XXXXXXXXXXX — cztonek Komisji.

2. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej zostang przypisane do zespoltéw spisowych
odpowiedzialnych za spis z natury w poszczegdlnych pomieszczeniach CUW. Podzialu Komisji na
zespoty spisowe dokona Przewodniczacy Komisji.

3. Cztonkowie Komisji ponoszg odpowiedzialno§¢ za wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi
przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

4. Zobowigzuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

a. przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
b. przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,



c. terminowego i poprawnego sporzadzenia dokumentacji rozliczenia inwentaryzacji, w tym:
wyjasnienia roznic stwierdzonych podczas inwentaryzacji, stosownych protokotow,
sprawozdan i wnioskow, 1 innych,

d. dokonania wstepnej wyceny sktadnikoéw majatkowych.

5. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego KOmlS]l Inwentaryzacyjnej do:

a. szczegdlowego zapoznania czlonkow Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie
z obwigzujgcymi przepisami finansowo-ksiegowymi,

b. terminowego przekazania kompletnej dokumentacji spisu z natury do Gtéwnego Ksiegowego
CUW,

c. aktywnego udzialu w wyjasnianiu stwierdzonych nieprawidtowosci.

§4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki aktywow i pasywow:
1) srodki trwale,
2) pozostate $rodki trwale,
3\ hiore bibli :
4) warto$ci niematerialne i prawne,
5) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
v Srodkiionios | kasie.
7) naleznosci i zobowigzania,
8) pozostate sktadniki aktywow,
9) druki $cistego zarachowania,
znajdujace si¢ w Powiatowym Centrum Uslug Wspélnych w Kedzierzynie-Kozlu.

§5
1. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 1, 2, 9 metodq spisu z natury nalezy
przeprowadzi¢ w terminie od 07.07.2020 r. do 13.07.2020 r., z zastrzezeniem §2 pkt 2 i 3.
2. Inwentaryzacje¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 4 pkt 4, 5, 7 i 8 nalezy przeprowadzi¢
w drodze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach, z ustaleniem stanu na dzien
przekazania majatku.

§6

Arkusze spisowe wydawane bedg przez Kierownika Administracyjnego CUW.

§7

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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