Zarzadzenie nr 33/2020
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 29 lipca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia zmian w dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kedzierzynie-Kozlu —
jednostce obstugiwanej w ramach wspolnej obstugi realizowanej przez CUW

Na podstawie art. 10 i 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2019.351 t,j.
z dnia 2019.02.22) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz.U.2019.869 t.j. z dnia 2019.05.10) i §15 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2020.342 t.j. z dnia 2020.03.03), zarzgdzam co nastepuje:

§1
W zwigzku z otrzymana przez PCPR dotacja na zadanie zwiagzane z realizacja projektu w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j na lata 2014-2020 pn. ,,Wsparcie dzieci
umieszczonych w pieczy zastepczej w okresie pandemii COVID-19” w dokumentacji przyjetych
Zasad (polityki) rachunkowosci dla PCPR, ul. Skarbowa 4, 47-200 Kedzierzyn-Kozle (zatacznik
do zarzadzenia nr 1/2020 z dnia 02.01.2020 roku) wprowadza si¢ rozdzial, ktéremu nadaje si¢ numer
VIII o nastgpujgcym brzmieniu:

,,OG(')LNE’ZASADY DOTYCZACE REALIZACJI PROJ EKTOW FINANSOWANYCH
LUB WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW BUDZETU UNII EUROPEJSKIEJ”

1. Obstuga finansowo-ksiggowa jednostki realizujgcej projekt w ramach programow finansowanych
lub wspotfinansowanych ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej prowadzona jest przez
Powiatowe Centrum Ustug Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu zgodnie z przyjetymi zasadami
(polityki) rachunkowosci.

2. Do zadan ksiggowej projektu nalezy w szczego6lnoSci: przestrzeganie zapisOw umowy
o dofinansowanie projektu, prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji wydatkow projektu w sposob
przejrzysty i zgodnie z zasadami okreslonymi w zawartej umowie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z projektem.

3. Do realizacji operacji finansowych stuzy wyodrgbniony rachunek bankowy, z ktorego
dokonywane sg ptatnosci zwigzane z realizacjg projektu.

4. Wydatki na zadania realizowane w ramach Projektu, uyymowane sg zgodnie z otrzymanym planem
finansowym (dzial, rozdzial, paragraf), w paragrafach z odpowiednig dla tych $rodkow czwartg
cyfra:

a) cyfra,,7” dla operacji finansowanych ze srodkoéw europejskich pochodzacych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,
b) cyfra,,9” dla operacji finansowanych ze srodkéw krajowych.

W uzasadnionych przypadkach, do obowigzujacego planu kont, mogag by¢é wprowadzone
dodatkowe konta syntetyczne i pozabilansowe dotyczace projektu.



Dofinansowanie na realizacj¢ Projektu niewykorzystane na koniec roku budzetowego,
przekazywane jest na rachunek Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego.

Jednostka bedaca partnerem projektu, otrzymuje srodki na finansowanie projektu w formie
dotacji zgodnie z zapisami umowy finansowe;j.

Wydatki kwalifikuje si¢ zgodnie z umowa. Do wydatkow kwalifikowanych zalicza si¢ te
wydatki, ktore:

a) sg uwzglednione w budzecie projektu,
b) sa niezbedne do realizacji projektu,
¢) sa rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania.

Dowody ksiegowe dotyczace projektu — postanowienia ogolne.

L.

Dowody ksiegowe obce, tj.:

a) faktury VAT,

b) rachunki,

¢) inne dowody wynikajace z przepisow

Wszystkie ww. dowody ksiegowe podlegaja:

a) kontroli merytorycznej oraz pod wzgledem gospodarno$ci, celowosci i legalnosci w PCPR, co
zostaje potwierdzone podpisem przez osoby upowaznione,

b) zaliczeniu wydatku do wydatku kwalifikowanego dokonywane w PCPR i potwierdzone

podpisem przez osoby upowaznione,
c) kontrola rachunkowa dokonywana zostaje w CUW, co zostaje potwierdzone podpisem przez
osoby upowaznione.

Opis szczegolowy dowodow dotyczacych projektu

L.

Zatwierdzone do wyptaty przez PCPR dowody ksiegowe sa dyspozycja do dokonania polecenia
przelewu przez pracownika CUW na wskazane konto bankowe. Polecenia przelewu podlegaja
kontroli formalnej poprzez akceptacje podpisami os6b upowaznionych zgodnie z karta wzorow
podpiséw ztozong w banku.

Ponadto na dowodach ksiggowych musza znajdowac si¢ potwierdzenia dokonanej kontroli
formalnej, rachunkowej 1 merytorycznej, wskazanie dekretacji operacji ksiggowe] oraz
klasyfikacji budzetowe;.

Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace projektu sa dekretowane i ksiggowane zgodnie
z obowigzujagcym w PCPR planem kont.

Wydatki na zadania realizowane w ramach Projektu, ujmowane s3 w dzienniku o nazwie
BUDZET. Do ewidencji stanu $rodkéw przeznaczonych na realizacje projektu shuzy
wyodrebnione konto analityczne 130-4PROJ z odpowiednio dla tych $rodkoéw czwarta cyfra
paragrafu klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130-4PROJ Projekt

Konto 130-4PROJ Projekt stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkow i wptywow budzetowych objetych planem finansowym otrzymanych na
realizacj¢ projektu.

W zakresie wydatkéw na stronie Wn konta 130-4PROJ ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych:

a) otrzymanych na realizacjc wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym,
w korespondencji z kontem 223



b) zwrotu wydatkow roku biezacego,
W zakresie wydatkow na stronie Ma konta 130-4PROJ ujmuje si¢:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki
pobrane jako zaliczki na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedhug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych z czwarta cyfra ,,7 i 9”), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3,4, 7 lub §;

b) zwroty do dysponentéw wyzszego stopnia niewykorzystanych srodkoéw finansowych.

Zapisy na koncie 130-4PROJ sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisdéw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130-4PROJ obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130-4PROJ moze stluzy¢ do ewidencji wpltywow 1 wydatkéw realizowanych bezposrednio
z rachunku projektu jednostki samorzadu terytorialnego. Ewidencja szczegotowa do konta 130-4PROJ
jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow.

Konto 130-4PROJ moze wykazywac saldo WN, ktore oznacza stan §rodkoéw pienieznych na rachunku
projektu jednostki budzetowe;.

5. Niewykorzystane przez jednostke Srodki finansowe na koniec roku budzetowego przekazywane
sg na konto Starostwa Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego.

6. Oryginaly dokumentéw finansowo-ksiggowych przechowywane sg w siedzibie CUW zgodnie
z terminami wynikajacymi z zawartych umow.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Powiatowego Centrum Ustug
Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-BEATA MALAJKA

Dyrektor CUW



