Zatacznik Nr 1 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

Zarzadzenie nr 13/2017
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wsp6dlnych w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 19 maja 2017 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust.1 i1 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrzeSnia 1994r. o rachunkowosci
(Dz.U.2016.1047 tj. z dnia 2016.07.19) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 1870 z dnia 2016.11.18), Instrukcjg Inwentaryzacyjna
obowiazujaca w Zespole Szkét nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu oraz w zwiazku z art. 4 ust.5 ustawy
o rachunkowosci i1 ustawa z 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 814
z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam  przeprowadzenic  pelnejfokresewej/zdawczo-odbiorczej  inwentaryzacji  skladnikow
majatkowych znajdujacych sie w Zespole Szkét nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu.

§2
1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 22.05.2017 r. do dnia 26.05.2017 r. zgodnie
z Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujaca w jednostce.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, weryfikacji, skontrum, potwierdzenia
sald wedhug stanu ewidencyjnego na dzien 31.05.2017 .
3. Szczegbélowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

1. Do przeprowadzenia spisu powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie:

B XXXXXXXXXXXXXXX — przewodniczaey Komisji,
B XXXXXXXXXXXXXXX — cztonek Komisji
B XXXXXXXXXXXXXXX — czionek Komisji
B XXXXXXXXXXXXXXX — cztonek Komisji.

2. Osoby powotlane na cztonkow Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

3. Zobowigzuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do szczegdtowego zapoznania cztonkow
Komisji z jej obowiazkami i uprawnieniami, zgodnie z obwigzujagcymi przepisami finansowo-
ksiggowymi.

4. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:

a. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

b. przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdOw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,

c. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

d. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

e. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gtownego ksiggowego CUW
w terminie do 30.05.2017 r.
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§4

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki aktywow i pasywow:

1)
2)
3)
4)
S)
6)
7)

srodki trwale,

pozostate srodki trwate,

zbiory biblioteczne,

warto$ci niematerialne i prawne,

srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

nalezno$ci i zobowigzania,

pozostate sktadniki aktywow i pasywow z wylaczeniem wymienionych w pkt. 5-6 oraz srodkow
pieni¢znych w kasie, drukéw $cistego zarachowania,

znajdujacych si¢ w Zespole Szkot nr 1 w Kedzierzynie-Kozlu.

§5

1. Sktadniki majatku wymienione w §4 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury, sktadniki
majatku wymienione w §4 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ metoda skontrum.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw aktywow i pasywow wymienionych w §4 pkt 4 i 7 nalezy przeprowadzic¢
w drodze weryfikacji dokumentoéw i poréwnania z zapisami w ksiggach.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw aktywow i pasywow wymienionych w §4 pkt 5 i 6 nalezy przeprowadzic¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw, a jesli to nie jest mozliwe, to w drodze
weryfikacji dokumentdw i pordwnania z zapisami w ksiggach.

§6

Arkusze spisowe wydawane bedg przez Kierownika Administracyjnego CUW.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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