REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien publicznych w mysl

art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2015.2164 t.. z dnia 2015.12.22), o wartosci szacunkowej zamowienia nie
przekraczajacej kwoty 30.000 euro.

Do zamowien przekraczajacych wyrazong w ztotych rownowartosé¢ kwoty 30.000 euro

stosuje sie przepisy ustawy.

§2

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.

cenie — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.2014.915 z dnia
2014.07.10),

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz dobr na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy, leasingu oraz innych umoéw
0 podobnym charakterze,

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg dostawy i roboty budowlane,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku —
Prawo budowlane (Dz.U.2016.290 t.j. z dnia 2016.03.08 ),

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Ustug Wspoélnych
w Kedzierzynie-Kozlu,

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia
publicznego.

RAMOWA PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN
§3

Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujacych
przedziatach wartosci zamowienia:

a. przedziat 1 — zamoéwienia o wartosci do 10.000 euro,

b. przedziat 2 — zamoéwienia o wartosci od 10.000 euro do 20.000 euro,

C. przedziat 3 — zamoéwienia o wartosci od 20.000 euro do 30.000 euro.
Podstawe przeliczenia wartosci zamowienia stanowi $redni kurs ztotego w stosunku
do euro okreslany co najmniej raz na dwa lata w drodze rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow.
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Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

§4

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia publicznego komoérka
wnioskujaca szacuje z nalezyta starannoscig wartos¢ zamoéwienia, w szczegolnosci
w celu ustalenia:

a. czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

b. czy wydatek ma pokrycie w planie finansowo — rzeczowym jednostki.
Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowsa wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, w drodze
rozeznania rynku, w szczegélnosci poprzez poréwnanie cen zamawianego towaru lub
ustugi lub roboty budowlanej na podstawie:

a. ofert dostepnych bezposrednio w sieci Internet,

b. odpowiedzi wykonawcow na zapytania przestane droga mailowa lub faxows,

c. rozmow telefonicznych prowadzonych z wybranymi podwykonawcami.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie¢ na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dokumentuje si¢ notatka stuzbowa.
Zakazane jest dzielenie zamoéwienia oraz zanizanie wartosci zaméwienia w celu
uniknigcia stosowania ustawy lub procedur udzielania zamoéwien publicznych
okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

Przedzial 1

§5

Zamoéwienia o wartosci do 10.000 euro moga by¢ realizowane po przeprowadzeniu
rozeznania rynku i/lub negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Negocjacje przeprowadza si¢ telefonicznie, pisemnie, faxem lub droga elektroniczna.
Nie jest wymagana forma pisemna negocjacji i dokonania zamowienia,
z zastrzezeniem pkt 4.

Podstawa udokumentowania zamoéwienia, o ktorym mowa w ust. 1 jest dowod
ksiggowy  wystawiony przez  wykonawcg, opisany przez  pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie za realizacj¢ zamowienia.

W przypadku zaméwien o ztozonej charakterystyce i wartosci przekraczajacej 10.000
zt brutto zamawiajacy zawiera umowg w formie pisemnej.

Przedzial 2

§6

W przypadku zamowien o wartosci powyzej 10.000 euro i nie przekraczajacej kwoty
20.000 euro zamawiajacy wszczyna postepowanie :

a. zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamoéwienia, ktora
zapewni konkurencjg oraz wybor najkorzystniejszej oferty, lub

b. dokonujac rozeznania rynku wykonawcow swiadczacych dostawy lub ustugi
bedace przedmiotem zamoéwienia za pomoca sieci Internet,

nie mniejszej niz 2.
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Zaproszenie do sktadania ofert zamawiajacy kieruje na pismie, droga pocztowa lub
elektroniczna, za pomoca faxu Ilub w drodze bezposredniego doreczenia
(potwierdzajac odbior).

Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.W przypadku
okreslonym w ust. 1 b) poprzez oferte rozumie si¢ wydruk ze strony internetowej
wykonawcy.

Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ceny oferty.

W postgpowaniu musi zosta¢ ztozona przynajmniej jedna oferta.

Zamawiajacy wybiera oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow, ktore moze okreslic zamawiajacy, odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoéwienia.

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zostat wybrany zawierajac
umowe w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

Przedzial 3
§7

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 20.000 euro i nie przekraczajacej kwoty
30.000 euro zamawiajgcy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogloszenie
0 zaproszeniu do skladania ofert na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamawiajacy moze bezposrednio po zamieszczeniu ogtoszenia, o ktérym mowa
w ust. 1 poinformowa¢ 0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia znanych
sobie wykonawcéw, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadcza dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Dopuszcza si¢ mozliwosé negocjacji ceny oferty.

W postgpowaniu musi zosta¢ ztozona przynajmniej jedna oferta.

Zamawiajacy wybiera oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow, ktore moze okresli¢ Zamawiajacy, odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktory zostat wybrany zawierajac
umowe W sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§8

Zamawiajacy moze stosowaé zasady przeprowadzania postgpowan okreslone dla
poszczegolnych przedziatow z zastrzezeniem, ze zasady moga by¢ stosowane
wylacznie z przedziatéw wyzszych na nizsze.

Za wyjatkiem przedziatu 1, Zamawiajacy zgodnie z wyborem porozumiewa Si¢
z wykonawca W jezyku polskim, pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy przekazuje informacje dotyczace ceny, terminu
wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji, warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach
oraz nazwy (firmy) i adresy wykonawcow.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji dotyczacej ceny, terminu wykonania zamowienia,
zakresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.



§9
1. Postanowien niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych
przedmiotem sa:

a. zamowienia, ktorym nadano klauzule ,tajne” lub ,scisle tajne” zgodnie
z przepisami o ochronie informacji niejawnych, lub jezeli wymaga tego istotny
interes bezpieczenstwa panstwa lub ochrona bezpieczenstwa publicznego,

b. umowy z zakresu prawa pracy,

c. ustugi prawnicze polegajace m.in. na wykonywaniu zastgpstwa procesowego
przed sadami, trybunatami lub innymi organami orzekajacymi lub doradztwie
prawnym w zakresie zastgpstwa procesowego,

d. pozostate zamoéwienia okreslone w art. 4 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

2. Dokonywanie wydatkow, o ktérych mowa w ust. 1 powinny by¢ dokonywane
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad okreslonych w art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. (Dz.U.2016.1870 t.j. z dnia 2016.11.18) o finansach
publicznych.

§ 10
Do postgpowan 0 udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonych na podstawie
niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2015.2164 t.j. z dnia 2015.12.22).



