
Załącznik Nr 2 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej 

 

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI  
 

 

 

Czynności inwentaryzacyjne Termin wykonania Osoby odpowiedzialne 

Przeszkolenie członków komisji 

inwentaryzacyjnej. 
28.12.2020 

Kierownik Administracyjny CUW,  

Przewodniczący Komisji 

Inwentaryzacyjnej 

Przygotowanie materiałów niezbędnych  

do przeprowadzenia inwentaryzacji  

(druki, przyrządy pomiarowe itp.). 

28.12.2020 

Kierownik Administracyjny CUW,  

Przewodniczący Komisji 

Inwentaryzacyjnej przy udziale członków 

komisji 

Przygotowanie pól spisowych. 28-29.12.2020 

Osoby materialnie odpowiedzialne za 

składniki majątkowe oraz osoby, którym 

powierzono pieczę nad składnikami 

majątkowymi 

Spis z natury. 29.12. - 31.12.2020 
Komisja Inwentaryzacyjna,  

zespoły spisowe 

Kontrola prawidłowości spisu. 29.12. - 31.12.2020 

Kierownik Administracyjny CUW,  

Przewodniczący Komisji 

Inwentaryzacyjnej 

Określenie wartości składników majątku  

i dokonanie ich wstępnej wyceny,  

sporządzenie protokołu i zestawienia różnic  

z wnioskami odnośnie ich rozliczenia. 

Wyjaśnienie przyczyn powstania różnic. 

  04.01.2021 - 

11.01.2021 

Przewodniczący Komisji 

Inwentaryzacyjnej przy udziale  

członków Komisji Inwentaryzacyjnej 

Wycena i rozliczenie spisu w księgach, 

zestawienie różnic inwentaryzacyjnych. 
12.01. - 14.01.2021 

Pracownik działu księgowości  

 

Podjęcie decyzji w sprawie rozliczenia różnic. 14.01.2021 Dyrektor placówki 

Ujęcie i rozliczenie wyników inwentaryzacji 

w księgach rachunkowych. 
do 15.01.2021 

Pracownik działu księgowości  

 

Sporządzenie sprawozdania z inwentaryzacji  

i przedstawienie Dyrektorowi placówki 

wniosków poinwentaryzacyjnych. 

do 15.01.2020 
Przewodniczący Komisji 

Inwentaryzacyjnej 
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