Zarzadzenie nr 52/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 06 grudnia 2021 r.

w sprawie powolania komisji do oceny postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego —
Sukcesywne swiadczenie kompleksowych ustug z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy
dla Powiatowego Centrum Ustug Wspdolnych W Kedzierzynie-KoZlu
I jednostek obstugiwanych w roku 2022

Na podstawie §7 Statutu Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu zarzadzam,
CO nastgpuje:

§1
Powoluj¢ komisje do oceny postgpowania 0 udzielenie zamodwienia publicznego, o wartosci
szacunkowej zamoéwienia nieprzekraczajgcej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021, poz. 1129 z p6zn. zm.) -
Sukcesywne swiadczenie kompleksowych wustug z zakresu bezpieczenstwa 1 higieny pracy
dla Powiatowego Centrum Ustug Wspolnych W Kedzierzynie-KoZlu 1 jednostek obstugiwanych
w roku 2022, w nastepujacym sktadzie:

1) XXXXXXXXX — Przewodniczacy komisji
2) XXXXXX XXX XXXXX XXX — Sekretarz komisji
3) XXXXXXXXX — Cztonek komisji

§2

Zasady dziatania Komisji oraz jej zadania w postepowaniu, 0 ktorym mowa w §1 okreslone zostaty
w zalaczniku 1.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Malgorzata Ambrozy /-/
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Zakacznik nr 1
do zarzadzenia nr 52/2021 z dnia 06 grudnia 2021 roku

Zasady dzialania komisji powolanej do postepowan prowadzonych na podstawie regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartos$ci kwoty 130.000 pln obowiazujacego
w Powiatowym Centrum Uslug Wspélnych w Kedzierzynie-Kozlu

I. Definicje

Ilekro¢ w niniejszych ,,Zasadach dzialania Komisji”, zwanych dalej ,,Zasadami” jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora CUW lub osobg, ktorej
powierzyl on na piSmie czynno$ci Kierownika Zamawiajacego zwigzane z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego;

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje powotang zgodnie z przepisami prawa
I niniejszych Zasad,

Czlonku Komisji — na lezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Komisji, Sekretarza Komisji
lub pozostatego cztonka Komisji nie pelnigcego odrebnych funkcji;,

Zapytanie ofertowe — nalezy przez to rozumie¢ Zapytanie ofertowe lub inny przekazywany
Wykonawcom dokument, w ktorym Zamawiajacy okre$la zasady i1 warunki udzielenia
Zamowienia;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych
w Kedzierzynie-Kozlu.

Il. Zadania, sklad i organizacja Komisji

Komisja powotywana jest zarzadzeniem, musi sktada¢ si¢ z minimum z 3 o0sob.
Zadaniem Komisji jest ocena speiniania przez wykonawcoéw warunkow okreslonych
w zapytaniu ofertowym lub innym dokumencie przekazywanym Wykonawcom, w ktoérym
Zamawiajacy okresla zasady i1 warunki udzielenia Zamowienia, badanie i1 ocena ofert oraz
przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji i wnioskOw rozstrzygnigcia
postepowania.
Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje.
Cztonka Komisji wylacza sie z jej, gdy zlozyl o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci
stanowigcych przestanke do jego wylgczenia z udzialu w postepowaniu.
Informacj¢ o wylaczeniu si¢ z prac komisji, cztonek Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktory rozstrzyga o odwolaniu cztonka ze sktadu Komisji i ewentualnym
powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji.
Odwolanie cztonka Komisji moze nastapi¢ takze, jezeli:

a. zprzyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkow;

b. nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji nie zostanie usprawiedliwiona

W obowigzujacym u Zamawiajacego trybie;
c. czlonek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkow.



I11. Obowiazki czlonkéw Komisji
1. Do obowiazkéw cztonkéw Komisji nalezy:
1) Sprawdzenie spetnienia warunkoéw przez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty;
2) Sprawdzenie prawidtowosci i kompletnosci dokumentow;
3) Dokonywanie oceny ofert;
4) Podpisywanie protokotu postepowania;
5) Wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
kierownika zamawiajgcego;
6) Sporzadzanie protokotdw z posiedzen Komisji;
7) Weryfikacja protokotu z postepowania;
8) Nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz innych dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia;
9) Sporzadzenie protokotu z postepowania.
2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnos$ci z zachowaniem najwyzszej
staranno$ci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.
3. Czlonkowie komisji nie moga bez zgody Kierownika Zamawiajacego ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami komisji, a w szczeg6lnosci przebiegiem badania, oceny
I poréwnania tresci ztozonych ofert, informacji zwigzanych z prowadzonym post¢powaniem.

IV. Prawa czlonkow Komisji
1. Cztonkowie komisji maja prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.
2. Czionkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéow zwigzanych z pracg
komisji, w tym: ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
3. Czlonkowie komisji majg prawo zgloszenia kierownikowi Zamawiajgcego pisemnych
zastrzezen do pracy komisji.

V. Tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem jej powolania.

2. Komisja dokonuje prac, o ktorych mowa w rozdz. II ust. 2 w obecnos$ci, co najmniej potowy
jej sktadu w drodze uzgodnienia lub na podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkow
komisji, z zastrzezeniem ust. 4.

3. Rozstrzygnig¢ w zakresie przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji
i wnioskow odnos$nie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, odrzucenia oferty, komisja
dokonuje w drodze gtosowania zwykla wigkszoscig gtosow w obecnosci, co najmniej potowy
jej sktadu.

4. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, komisja zwraca si¢ do Kierownika Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem
0 powotanie bieglego.

5. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamdwienia lub z chwilg
uniewaznienia postgpowania.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania i wszczecia kolejnego postepowania, ktore dotyczy
tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamowienia sklad
Komisji w kolejnym postgpowaniu pozostaje ten sam.
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