Zarzadzenie nr 16/2018
Dyrektora Powiatowego Centrum Uslug Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 28 czerwca 2018 roku

w sprawie wdrozenia Wewnetrznej Polityki Ochrony Danych Osobowych
w Powiatowym Centrum Ustug Wspélnych w Kedzierzynie-Kozlu

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dziennik Urzedowy UE - 4.5.2016 L 119/3) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018.1000 z dnia 24.05.2018 r.), zarzadzam co
nastegpuje:

§1
Wprowadzam w zycie w Powiatowym Centrum Uslug Wspolnych w Kedzierzynie-Kozlu
dalej: CUW w Kedzierzynie-Kozlu Wewnetrzng Polityke Bezpieczenstwa Danych
Osobowych, stanowigca zatacznik nr 1 do zarzadzenia wraz z instrukcja zarzadzania
systemami informatycznymi oraz procedurami postgpowania stanowigcymi integralng czgs¢
procesu ochrony danych osobowych.

§2
Zadania zwigzane z prawidlowo$cia przetwarzania danych osobowych w CUW
w Kedzierzynie-Kozlu realizujg wszyscy pracownicy zatrudnieni w Jednostce, a za skuteczne
funkcjonowanie Wewnetrznej Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych odpowiedzialny
jest Dyrektor oraz Inspektor Ochrony Danych wyznaczony w CUW w Kedzierzynie-Kozlu.

§3

Zasady ochrony danych okreslone zostaty w Wewngetrznej Polityce Bezpieczenstwa Danych
Osobowych, Instrukcji Zarzadzania Systemami Informatycznymi oraz zdefiniowanych
1 wdrozonych procedurach postepowania stanowigcych ogdt wytycznych majacych na celu
skuteczng ochrong danych osobowych, na ktére sktadaja sie:

a) procedura dostgpu do pomieszczen i przydziatu kluczy,

b) gtowne aspekty ochrony danych osobowych zabezpieczenia organizacyjno-techniczne,

c) zasady postepowania uzytkownika systemu teleinformatycznego obowigzujace

podczas przetwarzania danych osobowych.

§4
Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z przepisami ochrony danych
osobowych, obowigzujagcymi w CUW w Kedzierzynie-Kozlu oraz zlozenia pisemnego
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z dokumentacja z zakresu ochrony danych osobowych
w terminie do dnia 30.08.2018 r.



§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
2. Traci moc zarzadzenie nr 8/2017 z 4 kwietnia 2017 roku w sprawie wprowadzenia
Polityki Bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemami informatycznymi
stuzacymi do przetwarzania danych w CUW w Kedzierzynie-Kozlu.

—

Zataczniki do zarzadzenia:

Wewnetrzna Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych.

Instrukcja zarzadzania systemami informatycznymi.

Procedura dostepu do pomieszczen i przydziatu kluczy.

Gtowne aspekty ochrony danych osobowych zabezpieczenia organizacyjno-techniczne.

Zasady postepowania uzytkownika systemu teleinformatycznego obowigzujace podczas
przetwarzania danych osobowych.
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