ZARZADZENIE NR 3/2023
DYREKTORA POWIATOWEGO CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W KEDZIERZYNIE-KOZLU

z dnia 20 marca 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. +iart. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.1).2023.120 t.j. zdnia
2023.01.16) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.1).2022.1634 t.].
zdnia 2022.07.22). Instrukcja I[nwentarvzacyjna obowiazujaca w Il Liceum Ogdlnoksztalcacym
w Kedzierzyvnie-Kozlu oraz ustawa z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.2022.1526 t.].
z dnia 2022.07.21) zarzadzam. co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie petnej/okresowej inwentaryzacji skladnikow majatkowyvch znajdujgeych
sie w I Liceum Ogolnoksztategeym im. Mikolaja Kopernika
w Kedzierzynie-Kozlu.

§ 2. 1. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 01.10.2023 r. do dnia 31.12.2023 r. zgodnie
z Instrukcjg Imventarvzacijng obowigzujaca w jednostce, w terminach okreslonych w Planie inwentarvzacji na
rok 2023, stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Spis srodkow trwatveh i pozostalych $rodkéw trwalych (wyposazenia) nalezy przeprowadzi¢ w dniach
od 28.03.2023 r. do 10.05.2023 r. wedlug stanu ewidencyjnego na dzien 28.02.2023 r., a na dzien 31.12.2023 r.
dokonac weryfikacji i aktualizacji spisu z natury.

3. Szczegdlowy harmonogram inwentaryzacji srodkéw trwalych i pozostalych srodkéw trwalych stanowi
zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw aktywdw znajdujacych sig Jednostce. metoda spisu
z natury. wymienionych w §4 pkt 1. 219 powoluje Komisje inwentaryzacyjna w nastepujgcym skladzie:
przewodniczacy Komisji — xxxxxxx.cztonek Komisji — xxxxxxx. czlonek Komisji — xxxxxxx. czlonek
Komisji — xxxxxxx. czlonek Komisji — xxxxxxx, czlonek Komisji — xxxxxxxx, czlonek Komisji — xxxxxxx.

2. Upowazniam przewodniczacego Kkomisji inwentaryzacyjnej do wyznaczenia ze skladu komisji
co najmniej dwa zespoly spisowe, podzialu terenu jednostki na pola spisowe i ich przydzielenie poszczegdlnym
zespotom spisowym,

3. Osoby powotane do Komisji Inwentarvzacyjne] i zespoldow spisowych ponosza odpowiedzialnosé
za whasciwe oraz zgodne z obowiagzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

4. Zobowigzuje Komisje Inwentarvzacving do: a.przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym udziale

0sob materialnie odpowiedzialnych, b.przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz
zasad okreslonych

w Instrukeji  Inwentaryzacyjnej, c.terminowego i poprawnego sporzadzenia dokumentacji rozliczenia
inwentaryzacji, wtym: wyjasnien rdznic stwierdzonych podczas inwentaryzacji. stosownych protokotow.
sprawozdan i wnioskdw. i innych. d.dokonania wstepnej wyceny skfadnikow majatkowych.

3. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyinej do: a. szczegdlowego zapoznania cztonkdw
Komisji zjej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie
z obwiazujacymi przepisami finansowo-ksiggowymi, b.terminowego przekazania kompletnej dokumentacji
spisu znatury do Glownego Ksiegowego CUW. c.aktywnego udzialu w wyjasnianiu stwierdzonych
nieprawidlowosci.

§ 4. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skladniki aktywdw i pasywow:

1) srodki trwate,
2) pozostale srodki trwale.
3) wartosci niematerialne i prawne.

4) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
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3) naleznosei i zobowiazania,
6) pozostale skladniki aktywow i pasywow.
7) druki scislego zarachowania. znajdujace sie w II Liceum Ogolnoksztalcacym w Kedzierzynie-Kozlu.

§ 5. 1. Inwentaryzacje skladnikoéw majatku wymienionych w §4 pkt 112 merody spisu z natury nalezy
przeprowadzi¢ w terminie od 28.03.2023 r. do 10.05.2023 r.. z zastrzezeniem §2 pkt 2.

2. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §4 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiegach. w terminie od 01.10.2023 r. do 31.12.2023 1

3. Inwentaryzacje skladnikow majatku  wymienionych w §4 pkt4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald. na dzien 31.12.2023 r.

4. Inwentaryzacje¢ skladnikow majatku  wymienionvech w §4 pkt 5 nalezy przeprowadzié¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald. ajesli to niejest mozliwe. to wdrodze weryfikacji dokumentow
i poréwnania z zapisami w ksiggach. w terminie od 01.10.2023 r. do 31.12.2023 r.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionveh w §4 pkt 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
wdredze weryfikacji dokumentéw i poréwnania z zapisami w ksiegach, w terminie od 02.01.2024 r. do
25.03.2024 r.

6. Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w §4 pkt 7 metody  spisu  z natury  nalezy
przeprowadzi¢ w terminie okreslonym w §2 pkt [, z ustaleniem stanu faktycznego na dzien 31.12.2023r.

§6.Spis znatury Srodkéw trwalych ipozostatvch srodkéw trwalych (wyposazenia) Zostanie
przeprowadzony z wykorzystaniem technologii informatycznej wykorzystujac: Komputer badZz laptop
z odpowiednim oprogramowaniem oraz czytniki kodow kreskowych,

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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