Zatacznik Nr 1 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

Zarzadzenie nr 21/2018
Dyrektora Powiatowego Centrum Ustug Wsp6dlnych w Kedzierzynie-Kozlu
z dnia 12 wrzes$nia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2018.395 t.j. z dnia
2018.02.20) i zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2017.2077 t.j. z dnia 2017.11.10), Uchwatg nr 2/489/2017 Zarzadu Powiatu Kedzierzynsko-
Kozielskiego z dnia 5 wrzesnia 2017 r., Instrukcja Inwentaryzacyjng obowigzujacg w Zespole Szkot
Specjalnych im. Jana Brzechwy w Kedzierzynie-Kozlu oraz ustawg z 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U.2018.995 t.j. z dnia 2018.05.24) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam  przeprowadzenie  pelnej/okresowej/zdawezo-odbiorezef  inwentaryzacji  skladnikow
majatkowych znajdujacych sie w Zespole Szkot Specjalnych im. Jana Brzechwy w Kedzierzynie-Kozlu.

§2

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od dnia 01.10.2018 r. do dnia 31.12.2018 r. zgodnie
z Instrukcjq Inwentaryzacyjng obowiazujaca w jednostce, w terminach okre§lonych w Planie
inwentaryzacji na rok 2018, stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Inwentaryzacj¢ $rodkow trwatych 1 pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenia) nalezy
przeprowadzi¢ w dniach od 17.10.2018 r. do 14.12.2018 r. wedtug stanu ewidencyjnego na dzien
30.09.2018 r., a na dzien 31.12.2018 r. dokona¢ weryfikacji i aktualizacji spisu z natury.

3. Szczegétowy harmonogram inwentaryzacji $rodkow trwalych i pozostatych $rodkow trwatych
stanowi zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikoéw aktywow znajdujacych si¢ Jednostce, metodq spisu
z natury, wymienionych w §4 pkt 1, 2, 3:-6; 8, 9 powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

B XXXXXXXXXXXXXXXX — przewodniczaca Komisji,

B XXXXXXXXXXXXXXXX — cztonek Komisji

B XXXXXXXXXXXXXXXX — cztonek Komisji

B XXXXXXXXXXXXXXXX — cztonek Komisji

Inne osoby upowaznione do obecno$ci podczas spisu z upowaznienia CUW:
o XXXXXXXXXXXXXXXX — XXXXXXXXXXXXXXXX.

2. Osoby powotane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
3. Zobowiazuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng do:

a. przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

b. przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad okre$lonych
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,

c. terminowego i poprawnego sporzadzenia dokumentacji rozliczenia inwentaryzacji, w tym:
wyjasnien réznic stwierdzonych podczas inwentaryzacji, stosownych protokotow,
sprawozdan i wnioskow, i1 innych,

d. dokonania wstepnej wyceny sktadnikéw majgtkowych.



4. Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
a. szczegdtowego zapoznania cztonkow Komisji z jej obowigzkami i uprawnieniami, zgodnie
z obwiazujacymi przepisami finansowo-ksiggowymi,
b. terminowego przekazania kompletnej dokumentacji spisu z natury do Gtéwnego Ksiggowego
CUW,
c. aktywnego udzialu w wyjasnianiu stwierdzonych nieprawidlowosci.

§ 4
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki aktywow i1 pasywow:
1) $rodki trwate,
2) pozostate srodki trwate,
3\ biorebibli :
4) wartosci niematerialne i prawne,
5) srodki pienigzne na rachunkach bankowych,
y drodkipienies | kasie.
7) nalezno$ci i zobowigzania,
8) pozostate sktadniki aktywow i pasywow, w tym druki §cistego zarachowania,
9) magazyny,

znajdujace si¢ w Zespole Szkot Specjalnych im. Jana Brzechwy w Kedzierzynie-Kozlu.

§5
1. Inwentaryzacj¢ sktadnikoéw majatku wymienionych w §4 pkt 1 i 2 metodq spisu z natury nalezy
przeprowadzi¢ w terminie od 17.10.2018 r. do 14.12.2018 r., z zastrzezeniem §2 pkt 2.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §4 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow i poréwnania z zapisami w ksiggach, w terminie od 01.10.2018 r. do
31.12.2018 r., z ustaleniem stanu faktycznego na dzien 31.12.2018 r.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §4 pkt S nalezy przeprowadzi¢ w drodze

uzyskania potwierdzenia sald, na dzien 31.12.2018 r.

6. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §4 pkt 7 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald, a jes$li to nie jest mozliwe, to w drodze weryfikacji dokumentow
i poréwnania z zapisami w ksiegach, w terminie od 01.10.2018 r. do 31.12.2018 r.

7. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w §4 pkt 8 i 9 metodq spisu z natury nalezy

przeprowadzi¢ w terminie okre§lonym w §2 pkt 1, z ustaleniem stanu faktycznego na dzien

31.12.2018 1.

§6
Arkusze spisowe wydawane bedg przez Kierownika Administracyjnego CUW.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

/Beata MALAJKA — Dyrektor CUW



