Zaltacznik Nr 2 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

HARMONOGRAM SPISU Z NATURY
SRODKOW TRWALYCH I POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkow komisji

Kierownik administracyjny CUW,

. S 13.09.2018 Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjne;j. Inwentaryzacyjnei

Przygotowanie materialdéw niezbednych grlzeégvvggﬁ(i;drgmﬁséﬁgjiny cuw,
do przeprowadzenia inwentaryzacji 13.09.2018 acy .

(druki, przyrzady pomiarowe itp.).

Inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkoéw komisji

Przygotowanie pdl spisowych.

od 13.09.2018
do 14.09.2018

Osoby materialnie odpowiedzialne
za sktadniki majatkowe oraz
osoby, ktorym powierzono piecze¢
nad sktadnikami majatkowymi

Spis z natury.

od 17.09.2018
do 28.09.2018

Zespot spisowy

Kontrola prawidtowosci spisu.

od 17.09.2018
do 28.09.2018

Kierownik administracyjny CUW,
Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Okreslenie warto$ci sktadnikow majatku

i dokonanie ich wstepnej wyceny,
sporzadzenie protokotu i zestawienia réznic
z wnioskami odnosnie ich rozliczenia.
Wyjasnienie przyczyn powstania roznic.

0d 01.10.2018
do 16.10.2018

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw Komisji
Inwentaryzacyjnej

Wyecena i rozliczenie spisu w ksiggach,
zestawienie roznic inwentaryzacyjnych.

od 17.10.2018
do 23.10.2018

Pracownik komorki ksiggowosci—
XXXXXXXXXXXXXXX

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia réznic.

od 24.10.2018
do 25.10.2018

Dyrektor placowki

Ujecie i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji
w ksiegach rachunkowych.

do 26.10.2018

Pracownik komorki ksiggowosci—
XXXXXXXXXXXXXXX

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji
i przedstawienie Dyrektorowi placowki
wnioskdéw poinwentaryzacyjnych

do 31.10.2018

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

data sporzadzenia sporzadzit

zatwierdzit




Zah;cznik Nr 3 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2018

Lp. Sk{z(llmkl. aktywow/pasywqu Planowany termin inwentaryzacji . Rodza ..
podlegajace inwentaryzacji inwentaryzacji
0Od 17.09.2018r. do 28.09.2018r.
(rozliczenie i ujgcie w ksiggach
rachunkowych do 26.10.2018r.;
. . . . aktualizacja 1 weryfikacja na dzien Inwentaryzacja
L. | Srodki trwale i wyposazenie bilansowy tj. 31.12.2018r.; okresowa
ostateczne rozliczenie i ujecie
w ksiggach rachunkowych do
15.01.2019r.)
Pozostale sktadniki aktywow
(z wylaczeniem aktywow pieni¢znych, Od 01.10.2018r: do 3.1 ' .12'.20.1 8r. .

2. papieréw wartosciowych, produktow (osta.teczne rozliczenie i ujgcie Inwentaryzacja
w toku produkcii oraz materiatow w ksiggach rachunkowych do okresowa
towarow i produktow gotowych) 15.01.2019r)

0d 01.10.2018r. do 31.12.2018r.
3 Srodki pienigzne na rachunkach (ostateczne rozliczenie i ujgcie Inwentaryzacja
' bankowych, pasywa jednostki w ksiggach rachunkowych do okresowa

15.01.2019r.)

data sporzadzenia

sporzadzit

zatwierdzit




Zalacznik Nr 4 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

Kedzierzyn-Kozle, dn. ..........cocoveiininie
(pieczeé jednostki)

Oswiadczenie wstepne

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za mienie powierzone

z obowiazkiem wyliczenia si¢, przechowywane w budynku ................cccoviiiiiiiiiiinn... przy

1) wszystkie dowody przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych
zostaly przekazane do ksiggowosci oraz do chwili spisu z natury uj¢te w ewidencji tj. ksiegach
inwentarzowych ilo§ciowo-wartoSciowych,

2) stan prowadzonej przeze mnie ewidencji zostal uzgodniony ze stanem ewidencji ksiggowe;j
prowadzonej na rok ....................... ,

3) pole spisowe zostato przygotowane do spisu z natury zgodnie z postanowieniami Instrukcji

Inwentaryzacyjnej.
(stanowisko) (imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej)
Kedzierzyn-Kozle, dn. ............cooveeiennn.n.
(pieczeé jednostki)

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wszystkie skladniki inwentaryzowanego mienia powierzone mojej pieczy zostaly
przeze mnie udzielone Komisji, policzone i ujete w spisie. Stwierdzam, ze bralem/am udziat w
czynnosciach spisowych, podatem/tam do spisu wszystkie sktadniki mienia. Arkusze spisowe zostaty
przeze mnie sprawdzone przed ich podpisaniem.

Nie mam zadnych zastrzezen co do prawidlowosci inwentaryzacji, co stwierdzam wlasnorgcznym

podpisem.

(stanowisko) (imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej)



Instruktaz — szkolenie czlonkow Komisji inwentaryzacyjnej

W dniu 13.09.2018 roku zostato przeprowadzone szkolenie dla cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej przez pracownika Powiatowego Centrum Uslug Wspo6lnych
w Kedzierzynie-Kozlu — XXXXXXXXXXXXXXX — XXXXXXXXXXXXXXX.

Potwierdzenie udziatu w szkoleniu
Lp. Nazwisko i imi¢ Podpis
1.

2.
3.




