POWIATOWE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
w KEDZIERZYNIE-KOiLU
47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Damrota 30
tel. (77) 472-38-80; (77) 472-38-81; (77) 472-38-85; (77) 472-38-86;

Kedzierzyn-Kozle, dnia 29.11.2023 r
CUW.262.40.2023.ASK

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu, ul. Damrota 30, 47-220 Kedzierzyn-Kozle, zaprasza do skiadania
ofert w postepowaniu dotyczgcym udzielenia zamdwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023, poz. 1605 z pdzn. zm.) na:

Sukcesywng dostawe papieru do kserokopiarek dla CUW
i jednostek obstugiwanych w roku 2024
1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO PRZEPROWADZAJACEGO POSTEPOWANIE:

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Damrota 30, 47-220 Kedzierzyn-Kozle

Tel. 77 4723880

Adres strony internetowej:

www.bip.cuwkk.pl

2. JEDNOSTKI ORGANIZACYINE ZWANE JEDNOSTKAMI ZAMAWIAJACYMI, DLA KTORYCH
REALIZOWANE BEDA UStUGI:

Lp. Nazwa jednostki
1 I Liceum Ogodlnoksztatcace im. Henryka Sienkiewicza,
" | ul. Piramowicza 36, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
2 II Liceum Ogodlnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika,
" | ul. Matejki 19, 47-220 Kedzierzyn-Kozle
3 Zespot Szkot nr 1 im. Powstancow Slaskich,
" | ul. Skarbowa 2, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
4 Zespot Szkot Zeglugi Srédladowej im. Bohateréw Westerplatte,
" | ul. Boh. Westerplatte 1, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
5 Zespot Szkot nr 3 im. Mikotaja Reja,
" | ul. Stawecicka 79, 47-230 Kedzierzyn-Kozle
6 Zespot Szkot Technicznych i Ogolnoksztatcacych,
" | ul. Mostowa 7, 47-223 Kedzierzyn-Kozle
7 Zespot Szkot Specjalnych im. Jana Brzechwy,
" | ul. Krasickiego 10, 47-206 Kedzierzyn-Kozle
8 Centrum Ksztatcenia Zawodowego,
" | ul. Mostowa 7, 47-223 Kedzierzyn-Kozle
9 Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,
" | ul. Skarbowa 4, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
10 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
" | ul. Skarbowa 4, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
11, Powiatowe Centrum Administracyjne Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych,
ul. Skarbowa 8, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
12 Dom Pomocy Spotecznej,
" | ul. Zielna 1, 47-230 Kedzierzyn-Kozle
13, Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu,
ul. Damrota 30, 47-220 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 472-38-80 wew. 116
14, Bursa Szkolna,
ul. Piastowska 19, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
15 Publiczne Ognisko Artystyczne w Kedzierzynie-Kozlu
" | ul. Kosciuszki 40, 47-224 Kedzierzyn-Kozle

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie prowadzone jest W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO, ktorego warto$¢ szacunkowa zamowienia
nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
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POWIATOWE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
w KEDZIERZYNIE-KOiLU
47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Damrota 30
tel. (77) 472-38-80; (77) 472-38-81; (77) 472-38-85; (77) 472-38-86;

(Dz. U. 2 2023, poz. 1605 z pézn. zm.) na podstawie przepiséw okreslonych w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pdzn. zm.) z zachowaniem procedur wewnetrznych CUW.

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa papieru, wedtug sporzadzanych sukcesywnie
przez Zamawiajgcego lub Jednostki Zamawiajgce zapotrzebowan. Ilosci poszczegdinych asortymentéw podane
zostaty w druku nr 1 (zatacznik do formularza oferty), ktdre sa wielkosciami szacunkowymi i moga ulec zmianie
w zalezno$ci od aktualnych potrzeb Zamawiajgcego lub poszczegdlnych Jednostek Zamawiajacych. Z tytutu
niezrealizowania wszystkich pozycji podanego asortymentu Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia
wobec Zamawiajgcego lub Jednostek Zamawiajgcych. Zamawiajacy i Jednostki Zamawiajace zastrzegaja
sobie mozliwos$¢ zmian ilosciowych w poszczegodlnych pozycjach danego rodzaju asortymentu, a takze
zamowienia mniejszej ilosci produktow lub innego asortymentu, przy czym catkowita wartos¢ zamdwienia
nie zostanie przekroczona, zas moze by¢ zmniejszona. Wykonawca zobowigzuje sie do elastycznego reagowania
na zmiany Zamawiajacego lub poszczegdlnych Jednostek Zamawiajacych. W przypadku zamoéwienia innego
asortymentu niz okreslony w druku nr 1, Zamawiajacy lub poszczegé6lne Jednostki Zamawiajgce
wynegocjuja cene takiego towaru.

Dostawy bedg odbywac sie sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy tj. od dnia 02 stycznia 2024 r.
do 31 grudnia 2024 r., na podstawie zaméwien ziozonych faxem lub za pomocg poczty elektronicznej
w terminie do 2 dni roboczych od daty ztozenia zamdwienia.

Produkty muszg by¢ dostarczone w oryginalnych i nienaruszonych opakowaniach, spetniajgcy warunki ilosciowe
i jako$ciowe wynikajace z oferty.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za odpowiednie zabezpieczenie produktéw na czas ich transportu. Za wady
i braki powstate w czasie transportu Wykonawca ponosi wszelkie skutki prawne.

Wykonawca w ramach wynagrodzenia zapewni takze roztadunek dostarczonych produktéw do miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego lub Jednostki Zamawiajgce.

Dostarczone produkty muszg by¢ oznakowane w sposob zrozumiaty, napisy w jezyku polskim muszg by¢ wyrazne,
czytelne i nieusuwalne, umieszczone w widocznym miejscu, w zaden sposdb nie ukryte, zastoniete czy przystoniete
innymi nadrukami czy obrazkami. Nie dopuszcza sie stosowania opakowan zastepczych oraz umieszczania reklam
na opakowaniach. Towary lub produkty winny zawiera¢ informacje takie jak: kto wyprodukowat lub przetworzyt,
sktad, warunki przechowywania, atesty, jesli dany produkt obowigzuja.

Nie dopuszcza sie zmiany cen w trakcie trwania umowy. W przypadku, gdy dany asortyment zostanie wycofany
lub nie jest dostepny dopuszcza sie dostarczenie produktu réwnowaznego po wczesniejszym uzgodnieniu
z Zamawiajacym lub Jednostka Zamawiajaca.

Zamawiajgcy lub Jednostki Zamawiajgce majg prawo odmowy przyjecia dostarczonych produktow
w nastepujacych przypadkach:

a. nieterminowej lub niezgodnej z zamdwieniem realizacji dostawy,

b. dostawy produktéw niezgodnych z opisem zawartym w ofercie Wykonawcy,

c. uchybienia w zakresie jakosci dostarczanych produktéw lub towaréw.

d. dostawy towaru nieodpowiednio oznakowanego lub opakowanego

Powtarzajgce sie trzykrotnie nieprawidtowosci w dostawie produktéw, stanowig podstawe do odstgpienia
przez Zamawiajgcego od niniejszej umowy z winy Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku odmowy przyjecia przez Zamawiajgcego lub Jednostke Zamawiajgcg produktdw z przyczyn
wymienionych w powyzszym punkcie Wykonawca zobowigzany jest do ich ponownej dostawy zgodnie
z warunkami oferty na wiasny koszt i w terminie do 24 godzin od dnia odmowy przyjecia towaru.

Produkty, ktérych Zamawiajacy lub Jednostka Zamawiajagca odmoéwita przyjecia Wykonawca zobowigzany
jest odebra¢ na swdj koszt, najpdzniej w ciggu 12 godzin od daty otrzymania przez Wykonawce zgtoszenia.
Zamawiajacy lub Jednostka Zamawiajgca nie odpowiada za straty poniesione przez Wykonawce z tytutu zwrotu
towardw lub produktéw.

Zamawiajacy lub Jednostka Zamawiajgca zastrzegajg sobie takze mozliwo$¢ odmowy przyjecia produktow
w przypadku, gdy w trakcie oceny wizualnej zostang stwierdzone uszkodzenia spowodowane niewtasciwym
zabezpieczeniem produktdw, ztymi warunkami transportowymi lub niewfasciwym stanem higienicznym Srodkow
transportu przewozacych przedmiot umowy. W tej sytuacji Zamawiajacy lub Jednostka Zamawiajaca ma prawo
dokonania zakupu zamdwionego produktu w dowolnej jednostce handlowej. Koszty powstate z tego tytutu obcigzajg
Wykonawce.

Nalezno$¢ za dostarczony asortyment przez Wykonawce nastepowac bedzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
faktury. Wykonawca bedzie wystawiac faktury zgodnie z opisem zamieszczonym w istotnych postanowieniach umowy.
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POWIATOWE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
w KEDZIERZYNIE-KOiLU
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6.

7.

8.

14) Nie dopuszcza sie pozostawienia towaru bez opieki lub przekazywania go osobom nieupowaznionym.

15) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ciggtos¢, ilosC oraz jako$¢ dostarczonego asortymentu do siedziby

Zamawiajgcego lub Jednostek Zamawiajgcych.

16) Odbiér poszczegdlnego asortymentu (dotyczy rowniez spraw reklamacyjnych), bedzie potwierdzany

przez upowaznionych pracownikéw Zamawiajgcego lub pracownikéw Jednostek Zamawiajgcych.

MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Lp. Nazwa jednostki
1 I Liceum Ogolnoksztatcace im. Henryka Sienkiewicza,
" | ul. Piramowicza 36, 47-200 Kedzierzyn-KoZle, tel. (77) 482-34-74
2 II Liceum Ogolnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika,
" | ul. Matejki 19, 47-220 Kedzierzyn-KoZle, tel. (77) 483-21-62
3 Zespot Szkot nr 1 im. Powstancow Slaskich,
" | ul. Skarbowa 2, 47-200 Kedzierzyn-KoZle, tel. (77) 482-59-50
4 Zespot Szkot Zeglugi Srodladowej im. Bohaterow Westerplatte,
" | ul. Boh. Westerplatte 1, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 40-61-650
5 Zespot Szkot nr 3 im. Mikotaja Reja,
" | ul. Stawecicka 79, 47-230 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 483-49-93
6 Zespot Szkot Technicznych i Ogdlnoksztatcacych,
" | ul. Mostowa 7, 47-223 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 481-22-09
2 Zespot Szkot Specjalnych im. Jana Brzechwy,
" | ul. Krasickiego 10, 47-206 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 482-35-64
8 Centrum Ksztatcenia Zawodowego,
" | ul. Mostowa 7, 47-223 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 481-37-52
9 Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna,
" | ul. Skarbowa 4, 47-200 Kedzierzyn-KoZle, tel. (77) 481-12-26
10 Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
" | ul. Skarbowa 4, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 481-02-82
1 Powiatowe Centrum Administracyjne Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych,
" | ul. Skarbowa 8, 47-200 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 482-18-45
1. Dom Pomocy Spotecznej,
ul. Zielna 1, 47-230 Kedzierzyn-Kozle, tel. (77) 481-19-98
13 Powiatowe Centrum Ustug Wspoinych w Kedzierzynie-Kozlu,
" | ul. Damrota 30, 47-220 Kedzierzyn-KozZle, tel. (77) 472-38-80 wew. 116
14, Bursa Szkolna,
ul. Piastowska 19, 47-200 Kedzierzyn-KoZle, tel. (77) 482-32-11
15 Publiczne Ognisko Artystyczne w Kedzierzynie-Kozlu
" | ul. KoSciuszki 40, 47-224 Kedzierzyn-Kozle

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: od dnia 02-01-2024 r. do dnia 31-12-2024r.
Termin rozpoczecia dostaw: 02-01-2024 r.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

60 dni liczac od ostatecznego terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, alternatywnych i wariantowych.

2) Wykonawca powinien zlozy¢ oferte na catos¢ zamowienia i oferowac tylko jedng cene ostateczng. Oferty
niezawierajace peilnego zakresu przedmiotu zamodwienia okreslonego w OPZ zostang odrzucone

jako niezgodne z warunkami zapytania ofertowego.

3) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty w postepowaniu, spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.
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4) Oferte, pod rygorem odrzucenia nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w ponizszych formach:

Forma oferty

a) nalezy wypeti¢ formularz oferty, druk nr 1, oswiadczenie — druk nr 2, wydrukowac, podpisac
dokumenty przez uprawnionego przedstawiciela, zeskanowac, dolaczy¢ potwierdzone za ,zgodnosc
z oryginalem” i zeskanowany dokument referencji i skany w formie pliku PDF przesta¢ na adres
poczty elektronicznej e-mail: a.styczynska-koszorek@cuwkk.pl

lub

b) wypetni¢ formularz oferty, druk nr 1, oswiadczenie - druk nr 2, podpisa¢ dokumenty
przez uprawnionego przedstawiciela w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub podpisem elektronicznym niekwalifikowanym, dotaczy¢ potwierdzone za ,zgodnosc¢
zoryginalem” i zeskanowany dokument referencji, a nastepnie przesta¢ na adres poczty

elektronicznej e-mail: a.styczynska-koszorek@cuwkk.pl

Oferty niewycenione w kazdej pozyciji, przestane w innej formie niz opisane powyzej
nie beda rozpatrywane.

5) Na oferte sktada sie formularz oferty, wraz z dokumentami wymienionymi w pkt 9 niniejszego zapytania.

6) W przypadku podpisania formularza oferty przez petnomocnika wykonawcy do oferty nalezy dotgczy¢ w oryginale
peinomocnictwo Wykonawcy podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub podpisem elektronicznym
niekwalifikowanym potwierdzajgce ustanowienie pelnomocnika przed terminem skladania ofert.
W przypadku przedktadania kopii petnomocnictw muszg by¢ one potwierdzone (uwierzytelnione) notarialnie
za zgodno$¢ z oryginatem kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym notariusza.

7) Oferta pod rygorem odrzucenia winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego,
bez zadnych zastrzezen i uwarunkowan z uwzglednieniem zadawanych przez Wykonawcéw pytan
i udzielonych przez Zamawiajqcego odpowiedzi. Wykonawca skiadajacy oferte ponosi petng odpowiedzialnos¢
za jej kompletnosc¢ i zgodnos¢ z wymaganiami tegoz zapytania. W przypadku stosowania wiasnych drukéw musza one
zawiera¢ wszystkie elementy i opisy zawarte w zatgczonych wzorach.

8) Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z opracowaniem i ztozeniem Oferty.

9) Zmiany lub wycofanie oferty. Skuteczno$¢ zmian lub wycofanie ztozonej oferty:

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte. Zmiany lub wycofanie ztozonej oferty
sg skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty dokonane przed uptywem terminu skiadania ofert.

Zmiana zlozonej oferty. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty.

Wycofanie ztozonej oferty.

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez przedstawiciela
Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢ w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Do o$wiadczenia
musi by¢ dotgczony dokument, z ktdrego jasno wynika, kto jest uprawniony do reprezentowania firmy Wykonawcy,
a tym samym do wycofania ztozonej oferty.

9. DOKUMENTY JAKIE NALEZY Zt0ZYC WRAZ Z OFERTA:
Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce dokumenty:

a. Formularz oferty wraz z zatgcznikami, druk nr 1 (zestawienie dostaw), druk nr 2 — o$wiadczenie, sporzadzony
na podstawie wzoru dofgczonego do niniejszego zapytania ofertowego, podpisany przez upetnomocnionego
przedstawiciela wykonawcy okreslonego aktem rejestrowym z podaniem imienia i nazwiska.

b. Dokumenty (referencje) potwierdzajgce wykonywanie przez Wykonawce, przez minimum 6 miesiecy dostawy papieru
do kserokopiarek lub materiatéw biurowych w tym papieru do kserokopiarek w latach 2020+2023. Dokument musi
by¢ wystawiony przez poprzedniego zamawiajgcego a z jego tresci musi jednoznacznie wynikac realizacja dostaw
papieru do kserokopiarek lub materiatdw biurowych w tym papieru do kserokopiarek.

Referencje mogg by¢ kopiami potwierdzonymi klauzulg ,za zgodnos¢ z oryginatem”. Po$wiadczenia za zgodnos¢
z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca. Pos$wiadczenie za zgodnoS¢ z oryginatem nastepuje w formie
pisemnej lub w formie elektronicznej.
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10. ZASADY ODRZUCANIA OFERT:

11

1) Oferty nie zawierajace petnego zakresu przedmiotu zamowienia okreslonego w OPZ zostana odrzucone
jako niezgodne z warunkami zapytania ofertowego.

2) Zamawiajacy odrzuci oferty niezgodne z opisem przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami niniejszego zapytania
ofertowego.

3) Zamawiajacy odrzuci oferty, ktére nie bedg zawieraty formularza oferty.

4) Zamawiajacy odrzuci oferty niepodpisane przez upelnomocnionego przedstawiciela wykonawcy
okreslonego aktem rejestrowym lub peltnomocnictwem z podaniem imienia i nazwiska.

5) Zamawiajacy odrzuci oferty, ktdre zostaty ztozone z naruszeniem postanowien Kodeksu Cywilnego lub Kodeksu Spdtek
Handlowych albo innych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa regulujgcych zasady reprezentacji podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

6) Zamawiajacy odrzuci oferty, ktorych zitozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

7) Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktdry prowadzi z Zamawiajgcym spor przed sgdem lub arbitrazem
w sprawie dotyczacej wykonania zobowigzan lub w stosunku do Wykonawcy orzeczono o odszkodowaniu
na rzecz Zamawiajgcego lub Wykonawcy, ktéremu naliczono kary umowne w ramach realizacji poprzednich uméw
zawartych z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy moze takze odrzuci¢ oferte Wykonawcy, ktéry nienalezycie realizowat
zamowienia w poprzednich okresach dla Zamawiajgcego.

8) Jezeli Wykonawca nie zlozyt dokumentéw, o ktérych mowa powyzej w punkcie 9 lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania (poza formularzem oferty), a takze jezeli oSwiadczenia lub dokumenty
sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie
do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasniert w terminie przez siebie wskazanym.

9) Brak uzupeinienia dokumentow przez Wykonawce w wyznaczonym terminie skutkowat bedzie
odrzuceniem oferty Wykonawcy.

10)Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego w przypadku odrzucenia oferty.

11)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty z przyczyn formalnych w kolejnych przetargach
tych Wykonawcéw, ktdrzy ztoza oswiadczenia lub podadza informacje niezgodne ze stanem faktycznym.

12)Przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych majacych wptyw na wynik postepowania skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy z prowadzonego postepowania, niezaleznie od innych skutkéw przewidzianych
prawem.

13) Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, w stosunku do ktorych zachodzi ktorakolwiek
z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegéinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

Cene oferty nalezy wyliczyc zgodnie z zapisami wynikajacymi z druku nr 1, na podstawie indywidualnej kalkulacji
Wykonawcy, dla catosci zamdwienia, uwzgledniajac doswiadczenie, wiedze zawodowa Wykonawcy, jak i wszelkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia w tym: petne koszty dostawy wraz z roztadunkiem towaru w miejscu
wskazanym przez Jednostke Zamawiajaca, cto (jezeli wstepuje), koszty naleznego podatku od towardw i ustug VAT a takze
rabaty, upusty itp., ktdrych Wykonawca zamierza udzielic. Podana cena nie bedzie zwiekszana w okresie
obowiazywania umowy za wyjatkiem przypadkéw zmiany przewidzianych w PPU.

Ilosci wskazane w druku nr 1 s3 wielkosciami szacunkowymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w petnych
wielkosciach podanych w tabeli (druku nr 1).

Ostateczne rozliczenie ceny nastapi na podstawie faktycznie zleconych ilosci dostaw przez Jednostki
Zamawiajace, dla ktérych realizowane bedy dostawy przedmiotu zamowienia w ramach zawartej umowy.

Cena oferty, stawki jednostkowe i ceny wystepujace w ofercie bedg podane przez wykonawce wyfgcznie w ztotych (PLN)

z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie ptatnosci i zobowigzania bedg realizowane jedynie
w ziotych polskich.
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12. KRYTERIA WYBORU OFERTY I ICH ZNACZENIE:

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty kazdej czesci wedtug nastepujacych kryteridéw:

Nr Nazwa kryterium Waga
1 Cena brutto [PLN] 100 %
Punkty przyznawane osobno dla kazdej czesci za podane wyzej kryterium bedg liczone wedtug nastepujacego wzoru:
Nr kryterium Wzor

Cena brutto (zt)

Liczba punktéw = (Cmin/Cof) * 100 * waga

gdzie:

- Cmin — najnizsza cena sposrad wszystkich ofert — Cof - cena podana w badanej ofercie

Zamawiajacy uzna za oferte najkorzystniejszg te, ktora nie bedzie podlega¢ odrzuceniu i bedzie spetniac
warunki niniejszego zapytania ofertowego oraz uzyska najwiekszg liczbe punktow wynikajacych
z w/w kryteriow oceny ofert. Punkty bedg liczone do dwéch miejsc po przecinku.

13. UDZIELENIE ZAMOWIENIA:

1

2.

. Zamawiajacy - powiadamiajgc o tym Wvykonawce - poprawi w ofercie Wykonawcy omyiki, polegajace

na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Wykonawca zobowiazany jest do wyrazenia pisemnej zgody na dokonanie takiego poprawienia oferty.
Brak odpowiedzi ze strony Wykonawcy na dokonang poprawke w terminie 2 dni od doreczenia zawiadomienia przez
Zamawiajacego bedzie traktowane jako niewyrazenie zgody na poprawienie omyiki i skutkowaé bedzie
odrzuceniem jego oferty.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE WINNY BYC DOPEENIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA:

1)

2)

3)

4)

5)

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktdrego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktdw wynikajaca z przyjetych
kryteridw oceny ofert oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Za realizacje umowy bedzie odpowiada¢ Zamawiajacy i Jednostka Zamawiajaca,
dla ktorej bedzie dostarczany papier do kserokopiarek. Czynnosci zwiazane z umowa

realizowac bedzie Zamawiajacy i Jednostka Zamawiajaca.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jest zobowigzany w ciggu 3 dni od otrzymania pisemnego powiadomienia
0 jego wyborze, do dostarczenia dwdch egzemplarzy podpisanej umowy zawierajgcej zapisy z akceptowanych przez
Wykonawce istotnych postanowien umowy wraz z dodatkowymi zapisami uszczegdtawiajgcymi i korygujgcymi
wprowadzonymi przez Zamawiajgcego, a wynikajgcymi z tresci ztozonej oferty i zapiséw zapytania ofertowego.
Wykonawca, ktéry nie dostarczy umowy w terminie okresSlonym w pkt powyzej moze zostaC uznany, iz uchyla
sie od zawarcia umowy. Jezeli zamawiajacy uzna, ze Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy moze wybra¢ oferte
nastepng w kolejnosci lub uniewazni¢ postepowanie. Wykonawcom nie przystuguja wobec Zamawiajgcego w takim
przypadku zadne roszczenia.

Dopuszcza sie zmiane projektowanych postanowien zawartej umowy w przypadkach jak nizej:

1. Strony dopuszczajg zmiany cen w przypadku:

a) zmiany stawek podatku VAT na podstawie obowigzujacych przepiséw prawnych w tym zakresie, przy czym cena
netto pozostanie niezmieniona i obowigzujgca do konca trwania umowy.

b) waloryzacja cen jednostkowych okreslonych w druku nr 1. Strony przyjmujg jako maksymalng wysoko$c¢
waloryzacji (klauzule waloryzacyjng) wskaznik wzrostu lub obnizki cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem
ogtoszony przez Prezesa GUS za jeden ostatni kwartat przed dokonaniem powiadomienia, o ktorym mowa
w pkt ¢ niniejszego punktu.

c) zmiana wysokosci cen jednostkowych moze by¢ dokonana nie czesciej niz jeden raz na kwartat, po wczesniejszych
negocjacjach cenowych z Zamawiajgcym, w oparciu o klauzule waloryzacyjng, o ktérej mowa w pkt b niniejszego
punktu. W takim przypadku strony powinny poinformowacé sie nawzajem z 10-cio dniowym wyprzedzeniem
w formie pisemnej o checi zastosowania waloryzacji cen jednostkowych.

d) Dokonana w oparciu o klauzule waloryzacyjng zmiana wysokosci cen jednostkowych moze dotyczy¢ wylacznie
dostaw pozostatych do wykonania na dzien dokonywania zawiadomienia o zmianie.
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2. Wystapit brak produktéw na rynku z przyczyn niezaleznych od dostawcy (np. wycofanie z rynku, zaprzestanie
produkcji) - istnieje mozliwos¢ zastgpienia produktem o tym samym zastosowaniu, produktem réwnowaznym,
ale przy cenie nie wyzszej jak w umowie. Ta zmiana nie wymaga aneksu.

3. W przypadku, zamawiania asortymentu niewymienionego w druku nr 1 kazdorazowo nowy asortyment
musi zosta¢ wprowadzony aneksem do umowy, po wczesniejszych negocjacjach cenowych
z Zamawiajacym.

4. Zmian przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdére majg wptyw na tre$¢ umowy.

5. 0 kazdej zmianie cen Wykonawca zobowigzuje sie z wyprzedzeniem powiadomi¢ Zamawiajgcego w formie pisemnego
uzasadnienia. Zmiany stawki podatku VAT nastepuje z mocy prawa i obowigzuje od dnia obowigzywania
odpowiednich przepiséw.

6. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagdajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci w postaci
aneksu do umowy, za wyjatkiem przypadkdéw okreslonych w umowie. W tresci aneksu powinny zosta¢ wskazane
okolicznosci uzasadniajgce dokonanie zmian.

7. 0O zmianach teleadresowych, numeru rachunku bankowego i innych zmianach nieistotnych dla wykonania przedmiotu
umowy — Wykonawca powiadomi pisemnie Zamawiajacego. Zmiany te nie wymagajg zmiany umowy.

15. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY:

1. Projektowane postanowienia umowy stanowig zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie po wyborze oferty najkorzystniejszej, prawo wprowadzenia do przysziej umowy zapisow
uszczegodtawiajgcych i korygujgcych wynikajacych z tresci ztozonej oferty i zapiséw niniejszego zapytania ofertowego.

16. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY:

17

18

1) Miejsce skitadania ofert:

Oferte prosze ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie

do dnia 07-12-2023 do godz. 10:00

na adres e-mail: a.styczynska-koszorek@cuwkk.pl

2) Oferte nalezy ztozy¢ na zasadach okreslonych w pkt 8 niniejszego zapytania ofertowego.

3) Za date wplywu oferty, oraz informacji przestanych za posrednictwem poczty elektronicznej, przyjmuje
sie date ich wplywu na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego. Zamawiajacy uzna, ze oferta zostata
prawidlowo dostarczona na podstawie wydruku elementow otrzymanych z poczty elektronicznej
Zamawiajacego.

4) Za prawidlowe dostarczenie oferty na adres e-mail zamawiajgcego odpowiada Wykonawca.

5) Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert nie beda rozpatrywane.

6) Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

7) Wykonawca na zyczenie otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty z datg i godzing wptywu.

8) Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow o wynikach postepowania.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

1) Dla potrzeb niniejszego postepowania Zamawiajacy ustala, ze porozumiewanie sie z Wykonawcami w zakresie
o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji dotyczacych postepowania odbywaé sie bedzie droga
elektroniczna. Przekazywanie informacji droga elektroniczng odbywac sie bedzie na nastepujacy adres mailowy:
m.kulczyk@cuwkk.pl lub a.styczynska-koszorek@cuwkk.pl za potwierdzeniem otrzymania wiadomosci.

2) Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami:
W zakresie merytorycznym i formalnym osobami upowaznionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

1 Matgorzata Ambrozy — Dyrektor CUW tel. 77 472-38-80

2 Magdalena Kulczyk — z-ca Dyrektora CUW tel. 77 472-38-80

DODATKOWE INFORMACIE:

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub odwotania postepowania o udzielenie zamdwienia w kazdym czasie
bez podanla przyczyny, a Wykonawcy nie przystuguje wobec ZamaW|a]acego w takim przypadku zadne roszczenie.

z Wykonawcami.
3) Negocjacje majg na celu przedstawienie korzystniejszej propozycji cenowej przez zaproszonych Wykonawcow

w ramach oferty dodatkowej.
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4)

5)

6)

7)
8)

9)

Decyzja Zamawiajgcego o przeprowadzeniu negocjacji podjeta zostanie w szczegdlnosci w przypadku, kiedy zostata

ztozona jedna oferta (niepodlegajgca odrzuceniu) lub najkorzystniejsza oferta przekracza oszacowang

przez Zamawiajgcego warto$¢ zamowienia lub przekracza wysokos¢ $rodkow finansowych jakie Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawcdw o warunkach i terminie przeprowadzenia negocjacji, w ramach ktérych

Wykonawca przeditozy oferte dodatkowg lub Zamawiajacy powiadomi o terminie ztozenia dodatkowej oferty

z korzystniejszg propozycjg cenowa. Oferta wigze Wykonawce w takim zakresie, w jakim ztozyt on oferte zawierajaca

korzystniejszg propozycje cenowg. Oferta dodatkowa winna zostac¢ ztozona w jeden ze sposobdw, o ktérych mowa

w pkt 8 zapytania ofertowego

O terminie negocjacji i/lub dogrywki (ofertach dodatkowych) Zamawiajacy powiadomi Wykonawce/Wykonawcow

z odpowiednim wyprzedzeniem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub odwotania warunkdw postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub zamkniecia postepowania o udzielenie zamdwienia,

na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, zawiadamiajac réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,

jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty /najnizsza cena ofertowa przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty lub po przeprowadzeniu negocjacji, cena podana przez Wykonawce w ofercie dodatkowej
nadal przekracza oszacowana przez Zamawiajacego warto$¢ zamodwienia lub przekracza wysoko$¢ srodkow
finansowych jakie zamierza przeznaczyé Zamawiajacy lub przekracza kwote 130 000 ztotych (bez podatku
od towardw i ustug),

b) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamoéwienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢,

C) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia.

d) Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu

10)Zamawiajacy, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

a) w celu prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na Sukcesywng dostawe papieru
do kserokopiarek dla CUW i jednostek obstugiwanych w roku 2024 znak sprawy: CUW.262.40.2023.ASK,
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, przetwarzane bedg dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit.
c RODO;

b) administratorem Pani/Pana danych osobowych w zakresie dokumentacji z postepowania jest:

Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu
ul. Damrota 30, 47-220 Kedzierzyn-Kozle
tel.: 77 472 38 80;
e-mail: sekretariat@cuwkk.pl
administratorem Pani/Pana danych osobowych w zakresie realizacji umowy jest
I Liceum Ogodlnoksztatcace im. Henryka Sienkiewicza, ul. Piramowicza 36, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
II Liceum Ogdlnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika, ul. Matejki 19, 47-220 Kedzierzyn-Kozle
Zespot Szkot nr 1 im. Powstancow Slaskich, ul. Skarbowa 2, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
Zespot Szkét Zeglugi Srodladowej im. Bohaterdw Westerplatte,
ul. Bohateréw Westerplatte 1, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
Zespdt Szkot nr 3 w im. Mikotaja Reja, ul. Stawecicka 79, 47-230 Kedzierzyn-Kozle
Zespdt Szkot Technicznych i Ogdinoksztatcgcych, ul. Mostowa 7, 47-223 Kedzierzyn-Kozle
Zespdt Szkot Specjalnych im. Jana Brzechwy, ul. Krasickiego 10, 47-206 Kedzierzyn-Kozle
Centrum Ksztatcenia Zawodowego, ul. Mostowa 7, 47-223 Kedzierzyn-KoZle;
Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, ul. Skarbowa 4, 47-200 Kedzierzyn-Kozle;
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Skarbowa 4, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
Powiatowe Centrum Administracyjne Placéwek Opiekunczo-Wychowawczych w Kedzierzynie-Kozlu,
ul. Skarbowa 8, 47-200 Kedzierzyn-Kozle
Dom Pomocy Spotecznej, ul. Zielna 1, 47-230 Kedzierzyn-Kozle
m. Powiatowe Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu, ul. Damrota 30, 47-220 Kedzierzyn-Kozle,

o0 oo
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n. Bursa Szkolna, ul. Piastowska 19, 47-200 Kedzierzyn-KozZle,
0. Publiczne Ognisko Artystyczne w Kedzierzynie-Kozlu, ul. Kosciuszki 40, 47-224 Kedzierzyn-Kozle

c) w Powiatowym Centrum Ustug Wspdlnych w Kedzierzynie-Kozlu powotano inspektora ochrony danych
osobowych, kontakt: sekretariat@cuwkk.pl

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 6 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okresSlonym w Kodeksie cywilnym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia publicznego;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, z tym ze skorzystanie
z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w czesci niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
z tym ze prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych, nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

j) Zamawiajgcy dotozy wszelkich staran, aby zapewni¢ odpowiednie $rodki ochrony danych osobowych
przed ich przypadkowym lub umysinym zniszczeniem, przypadkowg utrata, zmiang, nieuprawnionym
ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

11)Integralng czes$¢ niniejszego zapytania ofertowego stanowia:
a. Formularz oferty,
b. Druk nr 1 - Szacunkowe iloci poszczegolnych rodzajéow zamawianego asortymentu.
c. Druk nr 2 - O$wiadczenie
12)Zalacznikami do niniejszej zapytania ofertowego s3:
e Zatgcznik nr 1 — projektowane postanowienia umowy

Matgorzata Ambrozy /-/
Dyrektor CUW w Kedzierzynie-Kozlu
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POWIATOWE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
w KEDZIERZYNIE-KOiLU
47-220 Kedzierzyn-Kozle, ul. Damrota 30
tel. (77) 472-38-80; (77) 472-38-81; (77) 472-38-85; (77) 472-38-86;

CUW.262.40.2023.ASK
DRUK Nr 2

Petna nazwa/firma Wykonawcy /
adres Siedziby: ..........ccoceeveeesvenann.

w zaleznosci od podmiotu:
NIB/PESEL: ..ovevsvsivsrvaniins

REGON: ....ooovsvsveiarsieanrnns
KRS/CEIDG: ........co0ovrrveeneen

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

sktadane na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 7 ust 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdinych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego.

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego na:
Sukcesywng dostawe papieru do kserokopiarek dla CUW

i jednostek obstugiwanych w roku 2024
/przedmiot zamowienia/

0

(imig, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)

reprezentujacy Wykonawce: AR R RRERRRRRRRRRRRRRRERRRERERERERERNRRERERERERERERERERERERRRRRRERERERERERRRNN]
/nazwa Wykonawcy /

Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie falszywych zeznan oraz S$wiadomy odpowiedzialnoSci za poswiadczenie nieprawdy
w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art, 233 §1 i 297 &1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane
w ponizszym os$wiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaly przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji,

OSWIADCZAM
1. ¥) Zze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktorejkolwiek
z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku
o szczegollnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

*) WAZNE — niepotrzebne skresli¢
Prawdziwosc powyzszych danych potwierdzam podpisem

Podpisano........coceeeruiniiiiiiiie e e
/przedstawiciel Wykonawcy okreslony aktem rejestrowym lub przedstawiciel upetnomocniony/
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