Zatacznik Nr 2 do Instrukeji Inwentaryzacyjnej

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Czynnosci inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedzialne

Przeszkolenie cztonkéw komisji

Kierownik Administracyjny CUW,

. S 21.12.2018 Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjne;j. o
Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materialéw niezbednych Klerownlk Admlnlstrgcyjny cuw,
.. . Przewodniczgcy Komisji
do przeprowadzenia inwentaryzacji 24.12.2018 A . ,
) . 4 Inwentaryzacyjnej przy udziale cztonkéw
(druki, przyrzady pomiarowe itp.). -
komisji
Osoby materialnie odpowiedzialne za
Przygotowanie pol spisowych. 27.12.2018 skladniki majatkowe oraz osoby, ktérym

powierzono piecze nad sktadnikami
majatkowymi

Spis z natury.

27.12.-31.12.2018

Komisja Inwentaryzacyjna,
zespoty spisowe

Kontrola prawidtowosci spisu.

27.12.-31.12.2018

Kierownik Administracyjny CUW,
Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej

Okreslenie wartosci sktadnikéw majatku

i dokonanie ich wstgpnej wyceny,
sporzadzenie protokotu i zestawienia rdznic
z wnioskami odnosnie ich rozliczenia.
Wyjasdnienie przyczyn powstania roznic.

31.12.2018 -
03.01.2019

Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej

Wycena i rozliczenie spisu w ksiegach,
zestawienie roznic inwentaryzacyjnych.

03.01. - 09.01.2019

Pracownik dziatu ksiggowosci —
XXXXXXXXXXXXXXXXX

Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roznic.

10.01.2019

Dyrektor placowki

Ujecie i rozliczenie wynikow inwentaryzacji
w ksiggach rachunkowych.

do 15.01.2019

Pracownik dziatu ksiggowosci —
XXXXXXXXXXXXXXXXX

Sporzadzenie sprawozdania z inwentaryzacji
i przedstawienie Dyrektorowi placowki

do 15.01.2019

Przewodniczacy Komisji

wnioskow poinwentaryzacyjnych. Inwentaryzacyjnej
21.12.2018 BEATA MALAJKA
data sporzadzenia sporzadzit zatwierdzit




